Manual Operacional - NFSE

CADASTRO DE PESSOAS JURIDICAS

Voltado para o cadastro das Empresas

- Para cadastrar uma Pessoa Juridica, realize os passos a seguir:

PASSO 1

S NFs-e

Nota Fiscal de Servigos Eletronica
-

ULTIMAS NOTICIAS
complets | Definitival

25/02/2009
Obistivos do Brojsto

25/02/200
INFS-e: Uma solucdo
completal itiva

25/02/200%
Obietivos do Brojeto

>s/na/onna

CALENDARIO
DE TRIBUTOS

123456
785 1111212
12151617 181500
2122232425262
28253031

ESTATISTICA
Emitentes NFS-g:

NFS-e Emitidas:

G Gester Fiseal _ [fcontato (~iLogin

~=| k&
SERVICOS

Cadastro
Acesso ao Sistemf

AUTENTICIDADE
NFS-e

ACESSO AO SISTEM

Area exclusiva para empresas CADASTRADA ] | —
Ainda ndo possui cadastro Valor Total de Servigo:

-EMFREEAECADAETHADAE &I

Se a sua empresa ndo possui cadastro na NFSE e recebeu uma o
Nota Eletrdnica com o ISS retide e de responsabilidade do fgo de Sequranca:

tomador de servigos, informe o CNPJ, dique em Consultar e | |

acesse a respectiva guia de recolhimento

S L I—

QL Consultar

L Pesquisar

CONSULTA R.P.S.

CPF/CNPJ Prestador:

DENUN S

C IE \ Nimero do RPS:

0, Pesquisar
Guiado
CONTRIBUINT!

[MUUERREAGAU
D il comecou:

ABACD

PASSO 2

COPYRIGHT 2008 - ABACO TECNOLOGIA DE INFORMAGAO LTDA.

Acesse o0 portal do NFSE no
Municipio e clique na palavra
Clique aqui (conforme
ilustracédo ao lado.

Cadastro

Pessoa: Juridica +

YWl
Cadiga da Imagem: | —

© cadastrar

Ja & Cadastrado? clique aqui. e efetue seu login.

2 SiteSeguro

Na tela de cadastro deixe o
campo Pessoa como Juridica,
informe o CNPJ da empresa no
campo CPF/CNPJ, insira o
Cédigo da Imagem que
aparece acima do campo e
clique no botdo Cadastrar.
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PASSO 3
e Na aba Enquadramento Fiscal
FrQuABRARENTO FLSCAL preencha com as seguintes
Contribuinte: Pessoa Juridica CPF/CNPI:* 3 InfOfm agﬁes

z
3

=}
z| £
w2
] e o
1 Ll

Regime Especial: Nio Possui - Efstua Retencdo:

Enquadramento ISSQN: Mensal walor do Enquadramento:

Ll

Regime Especial: escolha N&o
Possui.

Empress de - o
Contabilidade: N3o = E Grafica:
Emite NFS-22: Sim ¥ Inscrigdo Municipal:*

NF Convencional como

RES7: Ndo -

Retencé&o na Fonte: escolha

Atividade: Prest. Servico - Inicio de Atividade:* 7@ x
FATURAMENTO DOS ULTIMOS 12 MESES Néo Efetua.
Maio/2008: Novembra/2008:
Junhe/2003: Dezembro/2008:
Julho/2008: Janeire/2010:
Agosto/z005: Faverairo/2010:
Setembro/2009: Marco/2010:
Outubro/2009: 0,00 Abril/2010: 0,00

e

Média de Faturamento: .00

Passo: WP SO

* Dados de preenchimento obrigatario!

Préximo

Enquadramento ISSQN: Informe seu enquadramento de ISSQN junto a Prefeitura. (ex.: Se a
empresa estiver enquadrada no Simples Nacional, escolha o tipo Simples Nacional no menu,
caso a empresa declara ISSQN variavel mensalmente, escolha o tipo Mensal, e assim por
diante). Restando dividas quanto o seu enquadramento, entre em contato com a Prefeitura
antes de efetuar o cadastro.

Empresa de Contabilidade: Colocar SIM caso seja uma empresa de Contabilidade e N&ao
para as demais empresas.

E Gréfica: Colocar SIM caso seja uma Gréfica e Ndo para as demais empresas.
Emite NFSE: escolha SIM.

Inscricdo Municipal: preencha a inscricdo que a empresa possui junto ao Municipio.

NF Convencional como RPS? Escolha Nao caso decida nao utilizar as suas NF convencionais
como Recibo Provisorio. Se decidir utilizar escolha SIM e preencha os dados solicitados.

Atividade e Inicio das atividades: Informe a atividade da empresa e a data do seu inicio.

Faturamento dos ultimos 12 meses: Preencha os valores de receita bruta dos Ultimos 12 meses
da empresa (Opcional).

Clique no botéo Préximo.
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PASSO 4

a)

bquadramentoe Fiscal

= DADOS DO CONTRIBUINTE
Razdo Sodali™®

E-Mail:*

Fone:*

Municipio:*

Logradouro: *

Bairro:*

Complemento:

= DADOS DO REQUERENTE
Mome:

Cargo:

REQUERIMENTO DE CADASTRO
Atividade/Servico

Dados do Contribuinte

Preencha todos os campos do

Dados de Acesso

cadastro com os dados

|ABACD TECNOLOGIA DE INFORMACAQ LTDA

[abaco@abace.com.br

corretos. Os campos marcados

4347 CUTABA
£
£

E do Municipio: Sim -

com asterisco sdo obrigatoérios,

nomero: [ 0s demais sdo opcionais.

[MAIKEL MACHADOD

Sécios, Titulares ou Diretores:
|

[ANALISTA DE NEGOCIO

| Neste campo devera preencher

[E SOCIOS, TITULARES OU DIRETORES

CPF/CNPJ

NOME DO S0CIO 2

|[ 3e2.201.405-31

/ o campo Nome, CPF/CNPJ e

* Dados de preenchimento obrigatério!

b)

guadramento Fiscal

TDADOS DO CONTRIBUINTE
Razdo Social:
E-Mail:

Fone:

Anterior

clicar na seta azul. Uma nova
casse: QDO OO Janela sera aberta para
preencher os dados da Pessoa
cadastrada. Veja abaixo.

Préximo

REQUERIMENTO DE CADASTRO

Dados de Contribuinte

Atividade /Servico

Dados de Acesso

ABACO TECNOLOGIA DE INFORMACAO LTDA

ABACO@ABACO.COM.BR
36170777

DADOS COMPLEMENTARES DO SOCIO

Homa: S0CIO 1

E DADOS COMPLEMENTARES DO SOCIO, TITULAR OU DIRETOR

Preencha todos os campos do
cadastro com os dados

corretos. Os campos marcados
com asterisco sdo obrigatoérios,

E do Municipio:  Sim

Fechar X

CPF/CNPI: 616.476.743-10

! Eemaile

[socio@aBAcCO.coM.ER

os demais sé@o opcionais.

Sim -

E do Municipiot

4347 - CUTABA

Municipio:*

Logradouro:* 209239

RUA - RUA BARAO DE MELGACO

Obs.: Se um dos s6cios é um
contador, devera marcar a
opcdo Contador? e incluir o
seu CRC e UF.

Numere:

CEP:*

REQUERIMENTO DE CADASTRO

! Bairror* / CENTRD NORTE
Voltar
Nome CPF/CNPJ End/Email
socio 1 616.476.743-10
uadramento Fiscal Dados do Contribuinte

F DADOS DO CONTRIBUINTE

Razdo Social:*
E-Mail

Fona:*

Municipio:*

Logradoura:™

Bairro:*

Complementa:

5 DADOS DO REQUERENTE
Nome:

Cargo:

Atividade/Servico

Clique no botdo Gravar.

Excluir

(%]

Dados de Acesso

Para registrar mais um Sécio,

[ABACO TECNOLOGIA DE INFORMAGAO LTDA ]

Titular ou Diretor, repita o

[abaco@abaco.com.br

26170777

4347 CUTABA

froozs ] £
fasozo | £

Passo 4 novamente.

E do Municipio: Sim w

Himera: i Finalizando o cadastro dos

Sécios, Titulares ou Diretores

clique no bot&o Proximo

|HAIKEL MACHADO

[ANALISTA DE NEGOCIO

= SlelDS, TITULARES OU DIRETORES

CPF/CNPJ

Nome
NOME DO SOCIO 1

NOME DO SOCIO 2

CPF/CNPJ
875.013.175-34

362.201.405-91

* Dados de preenchimento obrigatério!

Anterior

Passo: PP OO
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PASSO 5

%48 renco

- ]

Cadastro
REQUERIMENTO DE CADASTRO

P Fiscal | Dados do Contribuinte | Aﬁvﬂ—h‘w' | Dados de Acesso ‘

E ATIVIDADE/SERVICO

[ PESQUISA Descricio w [ CNAET [con|

ACABAWENTO DE CALGADOS DE COURD S08 CONTRATO
ADMINISTRAGAO DE CONSORCIOS PARA AQUISIGAO DE BENSE
CNAE DIREITOS

ALUGUEL DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS PARA CONSTRUGAD SEM
OFERADOR. EXCETO ANDAIMES

@PESQUISA | Descrigio | [m SERvI :PAR;:HAMENTO DE PEDRAS PARA CONSTRUGEO, EXCETO ASSOCIADO | pyy

]

ATMDASE?« £DICA AMBULATORIAL RESTRITA A CONSULTAS
ATIVIDADES DE ADMINISTRAAC DE FUNDOS POR CONTRATO OU

Senvigo ATVIDADE wo Excluir

ATIVIDADES DE ASSISTENCIA A DEFICIENTES FISICCS.

IMUNODEPRIMIDOS E CONVALESCENTES

ATIVIDADES DE CONDICIONAMENTO FISICO

ATIVIDADES DE CONSULTORIA £ AUDITORIA CONTABIL £ TRIBUTARIA

ATIVIDADES DE CONSULTORIA EM GESTAO EMPRESARIAL, EXCETO

CONSULTORIA TECNICA ESPECIFICA

e POOO O

* Dados de preenchimento obrigatério!

s Anterior | Préximo

Para informar a CNAE note que
a medida que vocé comeca a
digitar a sua CNAE, o sistema
vai filtrando automaticamente
algumas possibilidades de
CNAE para ser utilizada.

Cadastro
REQUERIMENTO DE CADASTRO
P Fiscal Dados do C | Atividade/Servico | DadosdsAcessa
= ATIVIDADE/SERVICO
EPESQUISA Descricio ~ [ECNAH* | [y

ATVIDADES DE CONGULTORIA E AUDITORIA CONTABIL E TRIBUTARIA
ATIVIDADES DE CONSULTORIA EM GESTAD EMFRESARIAL, EXCETO
CNAE ‘CONSULTORIA TECNICA ESPECIFICA
AUDITORIA E CONSULTORIA ATUARIAL
CONSULTORIA EM FUBLICIDADE

eE—— CONSULTORIA EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO
EPESQUISA D ~ B SERMT
2 escrigao “{ s2Rvigos DE AGRONOMIA £ DE CONSULTORIA AS ATIVIDADES
AGRICOLAS E PECUARIAS

Servigs

Tipo Excluir

racee: PRGOS

* Dados de preenchimento obrigatério!

L/ Anterior | Préximo
Suese

Quanto mais letras vocé digita,
menos informacgBes vao
aparecendo para escolha.
Achando a sua CNAE clique
para escolhé-la.

Caflastro
REQUERIMENTO DE CADASTRO

y Fiscal Dados do Cs | Aﬁvﬂmﬁe‘w' | Dados de Acesso |

E ATIVIDADE/SERVICO K

EPESQUISA Descricio v = CNAE* [CONSULTORIA EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO | [Ke]

CNAE Tipa Excluir

[ PESQUISA Descricio + [ESERVICO* | | i

Servigo Tipo Excluir

passe: DD OO O

* Dados de preenchimento obrigatério!

L+ Anterior ) Préximo
S nese.

Clique na seta azul para incluir
a CNAE.

Para adicionar outras
Atividades, repita a operacéao.
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Cadastro,
REQUERIMENTO DE CADASTRO
Fiscal Dados do ivie Dados de Acesso
E ATIVIDADE/SERVICO
EPESQUISA Descricie v [ECNAE* [CONSULTORIA EM TECNOLOGIA DA INFORMACAQ ‘ iy
CNAE Tipo Bxchir
6204000 - CONSULTORIA EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO Primario -
EPESQUISA Descricio v [ SERVICO* [CONSULTOR |
ASSESSORIA OL CONSULTORIA DE UALQUER NATU
Servico CONSULTORIA E ASSESSORIA ECONGMICA OU FINA Bxcluir
rasso: GOO OO
* Dados de preenchimento obrigatério!
L. Anterior . Préxime
G nrs-e. ABACO

NFS-€¢

Nota Fiscal de Servigos Eletronica

i

Cadastro

REQUERIMENTO DE CADASTRO

Fiscal Dados do Contribuinte Dados de Acesso
E ATIVIDADE/SERVICO
E PESQUISA Descricio w [ CNAE* [CONSULTORIA EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAO |y
CNAE Tipo Exchir

6204000 - CONSULTORIA EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAO primdria v

E PESQUISA Descricdo w [SERVICO* ASSESSORIA E CONSULTORIA EM INFORMATICA Q.‘
Senigo Tipo Excliir

106-ASSESSORIA E CONSULTORIA EM [NFORMATICA Primario

* Dados de preenchimento obrigatériol

—

Swse

NFS-¢ i
S e e s n s

Cadastro

REQUERIMENTO DE CADASTRO

Fiscal Dados do Atividade /Servico Dados de Acesso
senhai®
Senha alfanumérica de no minimo & digitos = ne méximo 10

Confirmagio de Senha:*
Dica da Senha: LEMBRETE PARA A SENHA

* Dados de preenchimento obrigatério!

——

Gurse

O mesmo ocorre em relagcéo
aos servicos executados.
Escolha o servico e clique na
seta azul.

Para adicionar outras
Atividades, repita a operacéao.

Quando finalizar o cadastro da
CNAE e do Servico, clique no
botdo Proximo.

Cadastre uma senha de acesso
e uma dica para esta senha.
Lembre-se que é com esta
senha que vocé ira acessar o
sistema.

Ap6s finalizar o cadastro da
senha de acesso, clique em
Confirmar.

Pronto, sua solicitacdo de cadastro no sistema NFSE foi finalizada com sucesso. Agora é aguardar a

SMF do Municipio efetuar todas as verificacdes necessarias para a liberacdo do acesso no NFSE.




