ABALCD Manual Operacional - NFSE

Vincular pessoas para acesso a Empresas
Voltado para o vinculo de pessoas com uma empresa para acesso

- Para vincular uma pessoa (Fisica ou Juridica) para acessar uma Empresa, essa pessoa deve se
cadastrar no sistema NFSE caso ainda ndo tenha um cadastro, e apds, realizar os passos a seguir:

PASSO 1

?FMEF&S”;%H Acesse o portal do NFSE no

‘ = Municipio e cligue no Banner
Acesso ao Sistema (conforme
ilustracdo ao lado).

NFS-e: Uma solucd:
complets! Definitival

25/02/2009
© que & Nota Fiscal de
Servico Elstrinica?

25/02/2009
Obistivos do Brojsto

25/02/200%
INFS-e: Uma solucdo
completa! Definitival

25/02/2009
O que & Nota Fiscal de
Servico Eletrnica?

25/02/200%
Obietivos do Brojeto

>s/na/onna

CALENDARIO
DE TRIBUTOS

MUTENTICIDADE
FS-e

CPF/CNPI do Prestador:

123456

Ainda ndo possui cadastro? clique aqui Vvalor Total de Servico:
(RS S [ —
14151617 181500 IR

21222324252627 =
= EMPRESAS CADASTRADAS

Nimero da Nota:

28253031

Se a sua empresa ndo possui cadastro na NFSE e recebeu uma
ESTATISTICA e N
—_ Nota Eletrdnica com o ISS retide e de responsabilidade do Cédigo de Seguranca:

Emitentes NFS-e: tomador de servigos, informe o CNPJ, dique em Consultar e | |

cesse a respectiva guia de recolhimento

S L I—

QL Consultar

0L Pesquisar
NFS-e Emitidas: =

CONSULTA R.P.S.

‘CPF/CNPJ Prestador:
DENUN &% —
C IE _\/ Nimero do RPS:
[C—
0, Pesquisar
Guiado |
CONTRIBUINTE™S,
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PASSO 2

Em pessoa escolha: Juridica

Preencha o seu CNPJ, a sua

senha, o cédigo de seguranca
Login do Usugrio - NFse gerado na imagem e clique no
Pessoa: Juridica ~

corrcnon [ bot&o Confirmar.
e S—

cotgndatmagem: [
@ Confirmar

Caso niio possua cadastro clique agui.

Esqueceu sua Senha? Informe seu CPF/CNPJ, cédigo
da seguranca & clique squi.

SiteSeguro
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PASSO 3

i~

Acesse o menu: Perfil =
Usuérios Autorizados

ked usudrio: oMe: A DE AO LTDA Data: 21/03/2010 09:08 TR =]
0 Perfil ® Eserituragio ® Encerramento ® Conta Corrente ® Relatérios ® Canal Aberto & NotaFiscal
 Dados Adicionais
@ Alterar Senha
ELETRONICA
EETeEE EMME?UEI! - pericda: 1a/03/2010/[1) = [21/03/2010](%
Operagdo: Todas -
 Baixa/Interrupgdo/Reativasio
N6 HES-= Tnicial: [0 | Final: [0 ]
SituscZo Todas - Entrags Todos -
- DADOS DO
Nome/Razde Social: [
RELATO
[Tiuu Relatorio: Sintético » Saida: PDF  «
&) ATENCAO: Nenhum registro foi localizado para os filtros solicitados!
(L Pesguisar | & Imprimir
NFS-e RPS Data CPF/CNP] Contribuinte Status Servico ISS Visualizar Entrega
Anterier 1 | Préxime
€. nEs-e ABACO

PASSO 4

K&l usudrio: cMe: A DE AO LTDA Data: 21/03/2010 09:10 B e B

@ Perfil @ Escrituragio @ Encerramente @ Conta Corrente @ Relatdrios 8 Canal Aberto ® Sair NgfaFiscal

USUARIOS DA EMPRESA

Nome: [ |

/

&b ATENCAQ: Nenhum registro foi localizado para os ﬂ\:ms%ws‘
Q Pesuusar

Funcio Usuiric CPF/CNP] Situagio Editar Exchuir Liberar

Anterior 1 v Préxime

Clique no botéo Incluir

&l ususrio: CMC: 9898-ABACO TECNOLOGIA DE INFORMACAO LTDA Data: 21/03/2010 09:11

B Perfil @ Escrituracio @ Encerramento ® Conta Corrente B Relatérios B Canal Aberto @ Sair

‘CADASTRO DE USUARTO DA EMPRESA

DADOS DA EMPRESA
’;mpresa: CMC: 9808-ABACO TECNOLOGIA DE INFORMACAD LTDA‘

Preencha a funcéo do usuario,
insira 0 CPF/CNPJ do mesmo e
cliqgue em Confirmar
IMPORTANTE: o usudario a ser
vinculado tera antes que estar
cadastrado no sistema NFSE.

CRF/CNR] do Usudrio | Aaco

0 vear e

S wrse ABACD <

oADos 00
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PASSO 6

DIREITOS DE ACESSO DO USUARIO

EMPRESA
Empresa: 8-ABACO TECNOLOGIA DE INFDRMA(;RD LTDA

DADOS DO USUARIO
Funcdo: GERENTE
Usudrio: 2621ABACO TECNOLOGIA
CPF/CNP] do Usudrio: 858.169.856-55

Voltar | (J Confirmar

¥ Marcar Todos I Desmarcar Todos

Descrigio Objeto Tipo

1 Perfil mnz0 Menu
- -1.1 Dados Adicionais humcontreme Tela

- -1.2 Alterar Senha hwmalterarsenha Tela

- -1.3 Alterar Cadastra hwmcontribpra Tela

- -1.4 Usudrios Autorizados hwmuseemp Tela

- -1.5 Empresas Autorizadas hweminhasempresas Tela

- -1.6 Tomadores Habituais hwmtomadoreshab Tela

- -1.7 Baixa/Interrupcio/Reativacio hwmcontribstatus Tela

2 Escrituracio escrituracio Menu
--2.1 A.LD.F. mn402 Menu
- - - -2.1.1 AIDF para NFSE hvereqaidfnota Tela

- - - -2.1.2 AIDF para RPS hvecreqaidf Tels

--2.2 Declaracées mno Menu
- - - -2.2.1 Notas Recebidas hvmconnotrac Tels

- - - -2.2.2 Notas Emitidas hwmdeclaradocemil Tela

----2.2.3 Consultas consultas Menu
------ 2.2.3.1 Documentos Declarados hecdocdeclarados Tela

--2.4 Nota Fiscal mn21 Menu
- - - -2.4.1 Emiss&o de NFSE hwmemitenfsel Tela

- - - -2.4.2 Enviar Arquivos de RES hwmraceberrps Tela

----2.4.3 Consultas mn216 Menu
------ 2.4.3.1 Notas Recebidas hwmconnotfisrec Tela

------ 2.4.3.2 Notas Emitidas hwmconnotfisemni Tela

------ 2.4.3.2 Autenticidade hweconsautenti Tela

"""" 2.4.3.4 Calendério hwecalendarionfse Tela

—————— 2.4.3.5 Log dos Arquivos de RPS hemlogrps Tela

------ 2.4.3.6 Log dos Arquivos de Dec hwmlogdedara Tela

3 Encerramento encerramento Menu
- -2.1 Movimentagdo Mensal hwmovmensal

- -3.2 Movimentacdo Mensal - Retengdo hwmmovmenret

- -3.3 Livro Fiscal hurelnfperiodo
- -2.4 Livro Fiscal - Retengdo hudivfiscretencao
4 Conta Corrente mn27

- -4.1 Extrato de 1S5QN hwmcontacomrente
- -4.2 Emissdo de Guias hwmguiarec
5 Relatérios mn29

- -5.1 Relatarios Mensais hurelatorios
6 Canal Aberto mn35

- -6.1 Fale Conosco hwmconfaleconosco
- -6.2 Denuncie Aqui hwmeaddenuncia

hwmcentribmsg

s

- -6.2 Menssgens

Acessa
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O

Inicial
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i o e
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Neste momento o Gestor da
Empresa devera verificar quais
serdo as Funcionalidades que
este funcionario cadastrado ira
acessar. Basta marcar o campo
da coluna Acessa no menu
desejado para habilita-lo para o
funcionario.

Importante: A coluna Inicial € a
marcagédo para a Tela Inicial
deste funcionéario, no momento
em que ele tentar acessar a
empresa. Sendo assim, ela é
obrigatéria e s6 podera ser
marcada 1 (uma) opcao.

Apos a definicdo das
funcionalidades liberadas para
este funcionario, clique no botao
Confirmar.
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PASSO 7

. NFS-€ g

- gl ot sovcn Sotigen

OOCCOOCOCOOOCOCOCUCIC
L COCC0000 0000000000000

K24 suirio: CMC: 9303-ABACO TECHOLOGIA DE INFORMACAO LTDA Data: 21/03/2010 09:14

@ Perfil @ Escrituragio @ Encerramento B Conta Corrente @ Relatérios B Canal Aberto B Sair

USUARIOS DA EMPRESA

Nome: [

(L Pesquisar || Incluir

FungSio Usudrio CPF/CNP] Situagdo Editar Excluir Liberar
GERENTE ABACO TECHOLOGIA B38.169.836-35 Liberado (g X

J

Anterior 1 v Préximo

S wese

Pronto, o funcionario cadastrado ja
podera acessar as funcionalidades
liberadas pela empresa.
IMPORTANTE: o funcionario
cadastrado ao se logar como
usuario tera que assumir o perfil
liberado pela empresa clicando no
nome da empresa em “Empresas
Autorizadas”.

Menu funcionario cadastrado:
Perfil = Empresas Autorizadas




