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Vincular pessoas para acesso a Empresas 
Voltado para o vínculo de pessoas com uma empresa para acesso 

 
- Para vincular uma pessoa (Física ou Jurídica) para acessar uma Empresa, essa pessoa deve se 
cadastrar no sistema NFSE caso ainda não tenha um cadastro, e após, realizar os passos a seguir: 

PASSO 1  

 

PASSO 2 

  
 

Acesse o portal do NFSE no 
Município e clique no Banner 
Acesso ao Sistema (conforme 
ilustração ao lado). 

Em pessoa escolha: Jurídica 

Preencha o seu CNPJ, a sua 
senha, o código de segurança 
gerado na imagem e clique no 
botão Confirmar. 
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PASSO 3 

 

 

PASSO 4 

 

PASSO 5 

 

Acesse o menu: Perfil  
Usuários Autorizados 

Clique no botão Incluir 

 

Preencha a função do usuário, 
insira o CPF/CNPJ do mesmo e 
clique em Confirmar 
IMPORTANTE: o usuário a ser 
vinculado terá antes que estar 
cadastrado no sistema NFSE. 
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PASSO 6 

 

Neste momento o Gestor da 
Empresa deverá verificar quais 
serão as Funcionalidades que 
este funcionário cadastrado irá 
acessar. Basta marcar o campo 
da coluna Acessa no menu 
desejado para habilitá-lo para o 
funcionário. 

Importante: A coluna Inicial é a 
marcação para a Tela Inicial 
deste funcionário, no momento 
em que ele tentar acessar a 
empresa. Sendo assim, ela é 
obrigatória e só poderá ser 
marcada 1 (uma) opção. 

Após a definição das 
funcionalidades liberadas para 
este funcionário, clique no botão 
Confirmar. 



 
Manual Operacional - NFSE 

 
  

PASSO 7 

 

 

Pronto, o funcionário cadastrado já 
poderá acessar as funcionalidades 
liberadas pela empresa. 
IMPORTANTE: o funcionário 
cadastrado ao se logar como 
usuário terá que assumir o perfil 
liberado pela empresa clicando no 
nome da empresa em “Empresas 
Autorizadas”. 

Menu funcionário cadastrado: 
Perfil  Empresas Autorizadas 


