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Solicitação de AIDF para emissão de RPS 
Voltado para as empresas que necessitem de Recibos Provisórios de Serviços (RPS) para contingência 

 
- Para solicitar a AIDF para emissão de RPS, realize os passos a seguir: 

PASSO 1  

 

PASSO 2 

  

Acesse o portal do NFSE no 
município e clique no Banner 
Acesso ao Sistema (conforme 
ilustração ao lado). 

Em pessoa escolha: Jurídica 

Preencha o seu CNPJ, a sua 
senha, o código de segurança 
gerado na imagem e clique no 
botão Confirmar. 
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PASSO 3 

 

PASSO 4 

 

PASSO 5 

 

Acesse o menu: Escrituração 
 A.I.D.F  AIDF para RPS 

Clique no botão: Nova 
Requisição 

Nesta tela, no campo Qtd. 
Documentos você irá informar 
a quantidade que deseja de 
RPS e em Tipo de Emissão 
qual o Tipo você vai preferir: 

Arquivo Numerado: Gera 
apenas a numeração do RPS e 
o seu código de autenticidade. 
Apropriado para o envio para a 
gráfica confeccionar o 
documento. 

Formulário Pré-impresso: A 
NFSE gera um formulário 
padrão de RPS para impressão. 

Clique no botão Confirmar 
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PASSO 6 

 

PASSO 7 

 

 

Clique na imagem para 
Imprimir 

Pronto, o RPS foi gerado e 
poderá ser impresso! 


