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Emissão de Guias de Pagamento 
Voltado para a empresa emitir as guias de pagamento para o recolhimento do ISSQN 

 
Para facilitar, estaremos dividindo este roteiro em duas partes: Guia Avulsa e Fechamento Mensal 
 
1) Para emitir uma Guia de Pagamento de ISS Avulsa, nas ocasiões em que não puder esperar o 
fechamento do mês para realizar o pagamento de um ISS em específico, realize os passos a seguir: 

PASSO 1  

 

PASSO 2 

  

Acesse o portal do NFSE no 
Município e clique no Banner 
Acesso ao Sistema (conforme 
ilustração ao lado). 

Em pessoa escolha: Jurídica 

Preencha o seu CNPJ, a sua 
senha, o código de segurança 
gerado na imagem e clique no 
botão Confirmar. 
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PASSO 3 

` 

PASSO 4 

 

PASSO 5 

 

Acesse o menu: Conta 
Corrente  Emissão de Guias 

Clique no botão Gerar Guia 

Clique no botão Selecionar 
Documento 
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PASSO 6 

 

PASSO 7 

 

PASSO 8 

  

 

Selecione quais os documentos 
farão parte da guia de 
pagamento de ISS avulsa. 

Clique no botão Confirmar 

Clique no botão Gerar 

Pronto, sua Guia Avulsa 
de pagamento de 
ISSQN foi emitida! 
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OBSERVAÇÃO 

 

2) Para realizar o Fechamento Mensal e Gerar a Guia de Pagamento do mês de competência, 
realize os passos a seguir: 

PASSO 1 

 

PASSO 2 

 

Caso necessite emitir 
novamente a guia de 
pagamento, acesse o 
menu Conta Corrente 
 Guia de Pagamento. 
Selecione o mês de 
referencia e clique no 
botão Pesquisar. 
Localize a guia que 
deseja reemitir e clique 
em Emitir. 

Acesse o menu 
Encerramento  
Movimentação Mensal 

Clique na imagem do 
Encerramento (conforme 
demonstra a ilustração ao 
lado). 
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Pronto, o mês de 
referência foi fechado e 
isto possibilitou a emissão 
da Guia de Pagamento 
para pagamento do ISS. 
Nesta guia se encontra 
todos os ISS gerados 
pelas NFSE do referido 
mês. Bata acessar o 
menu Conta Corrente  
Guias de Pagamento e 
emiti-la. 


