Manual Operacional - NFSE

Tecnoloaia de Informacao

Realizar fechamento de movimento mensal e emissdo de livro fiscal
Voltado para gerar os livros fiscais e gerar guias de impostos a recolher

- Para fazer o encerramento da movimentacao o contribuinte pessoa (Fisica ou Juridica) deve acessar o sistema,
realizando 0s passos a seguir:

PASSO 1

?Fsufesw;gu Acesse 0 portal do NFSE no

= B Municipio e cligue no Banner
Acesso ao Sistema (conforme
ilustracdo ao lado).

25/02/2009
© que & Nota Fiscal de
Servico Elstrinica?

25/02/2009
Obistivos do Brojsto

25/02/200%
INFS-e: Uma solucdo
completa! Definitival

25/02/2009
O que & Nota Fiscal de
Servico Eletrnica?

25/02/200%
Obietivos do Brojeto

>s/na/onna

CALENDARIO
DE TRIBUTOS

AUTENTICIDADE
FS-e

CPF/CNPI do Prestador:

12348¢ Ainda ndo possui cadastro? clique aqui Valor Total de Servigo:
laisieiretol [ —
14151617 181500 IR

21222324252627
28293021

Nimero da Nota:

Nota Eletrdnica com o ISS retide e de responsabilidade do fgo de Sequranca:

tomador de servigos, informe o CNPJ, dique em Consultar e | |

7. acesse a respectiva guia de recolhimento.

S L I—

QL Consultar

= EMPRESAS CADASTRADAS

ESTATISTICA
Emitentes NFS-g:

0L Pesquisar
NFS-e Emitidas: =

CONSULTA R.P.S.

CPF/CNPJ Prestador:

DENUN 2

CIE %
L,

ABACD COPYRIGHT 2008 - ABACO TECNOLOGIA DE INFORMAGAO LTDA.

PASSO 2

Nimero do RPS:

O, Pesquisar

Em pessoa escolha; Juridica
Preencha o seu CNPJ ou
Fisica e preencha o seu CPF, a

Logen do Ususio - NFse sua senha, o cédigo de
Pesso: Turkicn = seguranca gerado na imagem e
Ry — cligue no bot&o Confirmar.

P —

cotgndatmagem: [
@ Confirmar

Caso niio possua cadastro clique agui.

Esqueceu sua Senha? Informe seu CPF/CNPJ, cédigo
da seguranca & clique squi.

SiteSeguro
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PASSO 3
Movimentacdo Mensal
Menu de Acesso: Encerramento >> Movimentagdo Mensal

Permite consultar a movimentacdo mensal, encerrar sem movimento e efetuar o encerramento mensal.

Na opc¢do o usudrio informa o periodo desejado e clica no botdo pesquisa para listar dados da movimentacao
mensal. As operagGes de Estorno, Encerrar sem Movimento e Encerramento séo disponibilizadas de acordo
com as situacfes da movimentacgdo do contribuinte.

MOVIME NTA!;KD MENSAL

PERIODOD

Anc Anc
2017
Inicial: 2017 Final: | EI
Autorizado movimentagdo a partir de! 7/20132
-, Pesguisar

1S5 Total IS5 Devido 1S5 Retido Acties
Refaréncia Base Calcule Total Docs Base de Calculo Qtd Doc Base de Calculo Qtd Doc Estorna Sem Mow. Enc.
Jan/2017 44.680,00 g 44.680,00 5 0,00 0 "'_.."' @ i<
Few/2017 0,00 o 0,00 0 0,00 o "'_." (] -
Mar/2017 0,00 o 0.00 0 0,00 0 ;,." (]

Para estornar o encerramento sem movimento o usuério deve clicar no botdo 4 . Nesta opcéo vai permitir o
contribuinte estornar um encerramento sem movimento que foi realizado indevidamente e permitir fazer o
encerramento do movimento mensal.

Para encerrar sem movimento o usuario deve clicar no botdo . Nesta opcao vai gerar o livro fiscal sem
movimento no més selecionado.

Para encerrar o periodo mensal 0 usuério deve clicar no botdo “@ do més desejado. Ao encerrar um
movimento é gerado o livro fiscal e a guia pra recolhimento do imposto devido.

Para retificar o encerramento que houve alguma alteracdo depois do encerramento, o usuario deve clicar no
botdo . Na retificacdo é gerado uma guia complementar referente as notas que foram incluidas depois do
encerramento.

PASSO 4
Movimentacdo Mensal - Retencao
Menu de Acesso: Encerramento >> Movimentacdo Mensal - Retengéo

Permite consultar a movimentagdo mensal com retengéo de ISS, encerrar sem movimento retido e efetuar o
encerramento mensal da retencéo.

Na opc¢do o usuario informa o periodo desejado e clica no botdo pesquisa para listar dados da movimentacao
mensal com retencédo de ISS. As operacdes de Encerramento sem Movimento de Retencdo ou Encerramento
do movimento séo disponibilizadas de acordo com as situacfes de movimentacéo do contribuinte.
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HDVIHENTA!;ED MEMNSAL DE RETEN!;iD

PERIODO

anoi[2017 [

Autorizado movimentacdo a partir de: 7/2012
‘e, Pesquisar

Més Base de Calculo Qtd Doc Sem Mov. EncerrafRetifica

Jan 73.280,00 18 @
Fav 5.000,00 1 @ je
Mar 0.00 o @& '

Para encerrar sem movimento de retengdo, o usuério deve clicar no botéo © . Nesta opcéo vai gerar o livro
fiscal sem movimento de retencdo no més selecionado.

Para encerrar o periodo mensal de retencéo, o usuario deve clicar no botdo “# do més desejado. Ao encerrar
um movimento de retencéo € gerado o livro fiscal de retencdo e a guia pra recolhimento do imposto devido.
Para retificar o encerramento de retencdo que houve alguma alteracdo depois do encerramento, 0 usuario
deve clicar no botéo . Na retificacdo é gerado uma guia complementar referente as notas que foram
incluidas depois do encerramento.

PASSO 5
Livro Fiscal
Menu de Acesso: Escrituragdo >> Livro Fiscal

Esta operacédo permite visualizar detalhes do encerramento da movimentacdo mensal de ISS.

Permite consultar, listar e imprimir dados da movimentagéo do livro fiscal. As opc¢des de Consulta Histérico
Cadastral, Termo de Abertura, Livro Fiscal, Termo de Encerramento e Observagdes Fiscais sao
disponibilizadas de acordo com as situa¢des de movimentagédo do contribuinte.

LIVRO FISCAL/ISSQN

PERIODOD

Feriodo de: | Janeiro EI,.’l 2l]1?| ate: | Maio EI,.’l 2017

. Pesquisar

Livro Fechamente Qtd. Docs Valor do Servico Hist. Cad. Abertura Livro Fiscal Encerramento Obs. Fiscais

05/2017 24/05/17 3 4,000,00 [ = = = =

Anterior H Priximo

Para visualizar ou imprimir alguma informacéao o usuario deve clicar o icone ==/ da opcao desejada.
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PASSO 6
Livro Fiscal - Retencao
Menu de Acesso: Escrituracdo >> Livro Fiscal Retencéo

Esta operagédo permite visualizar detalhes do encerramento da movimentagdo mensal de retengdo dos
langamentos com retengéo de ISS.

Permite consultar, listar e imprimir dados da movimentacao do livro fiscal com retengéo de ISS. As opgdes
de Termo de Abertura, Livro Fiscal Retencdo, Termo de Encerramento e Observagdes Fiscais séo
disponibilizadas de acordo com as situa¢des de movimentagédo do contribuinte.

LIVRO FISCAL/ISSQN — RETENCAD

PERIODOD
Pericdo de: | Abril [«]|/] 2017|até: |Maio [=|/| 2017

A Pesquisar

Livro Fechamento Qtd. Doc.'s Valor do Servico Abertura Livro Fiscal Encerramento 0Obs. Fiscais

04/2017 29/05/17 0 0,00 |;,‘| [i—] (i —] [1—1]

Anterior IIE Proximo

Para visualizar ou imprimir alguma informagcéo o usuério deve clicar o icone =’ da opcéo desejada.




