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Realizar fechamento de movimento mensal e emissão de livro fiscal 
Voltado para gerar os livros fiscais e gerar guias de impostos a recolher 

 
- Para fazer o encerramento da movimentação o contribuinte pessoa (Física ou Jurídica) deve acessar o sistema, 
realizando os passos a seguir: 
 
PASSO 1  

 
PASSO 2 

  
 

Acesse o portal do NFSE no 
Município e clique no Banner 
Acesso ao Sistema (conforme 
ilustração ao lado). 

Em pessoa escolha: Jurídica 
Preencha o seu CNPJ ou  
Física e preencha o seu CPF, a 
sua senha, o código de 
segurança gerado na imagem e 
clique no botão Confirmar. 
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PASSO 3 
Movimentação Mensal 
Menu de Acesso: Encerramento >> Movimentação Mensal 
 
Permite consultar a movimentação mensal, encerrar sem movimento e efetuar o encerramento mensal. 
Na opção o usuário informa o período desejado e clica no botão pesquisa para listar dados da movimentação 
mensal. As operações de Estorno, Encerrar sem Movimento  e Encerramento são disponibilizadas de acordo 
com as situações da movimentação do contribuinte. 
 

 
Para estornar o encerramento sem movimento o usuário deve clicar no botão . Nesta opção vai permitir o 
contribuinte estornar um encerramento sem movimento que foi realizado indevidamente e permitir fazer o 
encerramento do movimento mensal. 
Para encerrar sem movimento o usuário deve clicar no botão . Nesta opção vai gerar o livro fiscal sem 
movimento no mês selecionado. 
Para encerrar o período mensal o usuário deve clicar no botão  do mês desejado. Ao encerrar um 
movimento é gerado o livro fiscal e a guia pra recolhimento do imposto devido. 
Para retificar o encerramento que houve alguma alteração depois do encerramento, o usuário deve clicar no 
botão . Na retificação é gerado uma guia complementar referente às notas que foram incluídas depois do 
encerramento. 
 
 
 
PASSO 4 
Movimentação Mensal - Retenção 
Menu de Acesso: Encerramento >> Movimentação Mensal - Retenção 
 
Permite consultar a movimentação mensal com retenção de ISS, encerrar sem movimento retido e efetuar o 
encerramento mensal da retenção. 
Na opção o usuário informa o período desejado e clica no botão pesquisa para listar dados da movimentação 
mensal com retenção de ISS. As operações de Encerramento sem Movimento de Retenção ou Encerramento 
do movimento são disponibilizadas de acordo com as situações de movimentação do contribuinte. 
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Para encerrar sem movimento de retenção, o usuário deve clicar no botão . Nesta opção vai gerar o livro 
fiscal sem movimento de retenção no mês selecionado. 
Para encerrar o período mensal de retenção, o usuário deve clicar no botão  do mês desejado. Ao encerrar 
um movimento de retenção é gerado o livro fiscal de retenção e a guia pra recolhimento do imposto devido. 
Para retificar o encerramento de retenção que houve alguma alteração depois do encerramento, o usuário 
deve clicar no botão . Na retificação é gerado uma guia complementar referente às notas que foram 
incluídas depois do encerramento. 
   
 
 
PASSO 5 
Livro Fiscal 
Menu de Acesso: Escrituração >> Livro Fiscal 
 
Esta operação permite visualizar detalhes do encerramento da movimentação mensal de ISS.   
Permite consultar, listar e imprimir dados da movimentação do livro fiscal. As opções de Consulta Histórico 
Cadastral, Termo de Abertura, Livro Fiscal, Termo de Encerramento e Observações Fiscais são 
disponibilizadas de acordo com as situações de movimentação do contribuinte.  
 
                      

 
 
Para visualizar ou imprimir alguma informação o usuário deve clicar o ícone  da opção desejada. 
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PASSO 6 
Livro Fiscal - Retenção 
Menu de Acesso: Escrituração >> Livro Fiscal Retenção 
 
Esta operação permite visualizar detalhes do encerramento da movimentação mensal de retenção dos 
lançamentos com retenção de ISS.   
Permite consultar, listar e imprimir dados da movimentação do livro fiscal com retenção de ISS. As opções 
de Termo de Abertura, Livro Fiscal Retenção, Termo de Encerramento e Observações Fiscais são 
disponibilizadas de acordo com as situações de movimentação do contribuinte.  
 

     
 
Para visualizar ou imprimir alguma informação o usuário deve clicar o ícone  da opção desejada. 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


