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Emissao de guias 6rgaos publicos substitutos tributarios

Roteiro para emissdo de guia de pagamento para contribuintes substitutos
tributéarios 6rgao publico.

Prefeitura Municipal de Varzea Grande
https://www.e-nfs.com.br/varzeagrande/index.jsp
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Comunicacdo com o contribuinte:

Através do acesso ao sistema on-line o Sistema de Notas Fiscais de Servico Eletrénicas a Prefeitura
disponibilizar4 aos contribuintes cadastrados no municipio de Varzea Grande como substitutos
tributarios a funcionalidade para emissao de boletos para pagamento de ISSQN Retido.

Encerramento de movimento da retencao, emissao de livro fiscal retencdo e geracao de
boletos:

Encerramento de movimento:
1.1.Essa funcionalidade tem como objetivo o encerramento do movimento mensal retengcéo para
gerar o livro fiscal de retencdo no més da data de emissao das notas fiscais recebidas pelo
contribuinte substituto tributario e com ISSQN Retido.

1.2. Passos para a execugio:

1.2.1 O contribuinte acessa o portal informando seu usuario e senha e digitando o cédigo da
imagem de seguranca informada pelo sistema;

1.2.2 Acessar o menu do sistema, em Encerramento - Movimento Mensal — Retencéo;
1.2.3 Para encerrar o movimento mensal — retencéo, tela (Imagem 1), o contribuinte deve

clicar no icone da imagem # para o sistema gerar o livro fiscal retencdo do més selecionado;

‘m Usuario: CMC: 31052-ORGAO PUBLICO SUBSTITUTO TRIBUTARIO LTDA Data: 05/12/2018 09:27 | sai
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@ Perfil @ Escrituragdo ® Encerramento @ Conta Corrente ® Consultas @ Canal Aberto @ Sair NotaFiscall D\ SIRAI Y

MOVIMENTACAO MENSAL DE RETENCAO
PERIfODO

Ano:

Autorizado movimentag3o a partir de: 11/2015
.4 Pesquisar
Més Base de Calculo Qtd Doc Sem Mov. Encerra/Retifica

Jan 0,00 09

Fev 0,00 (N ]

Mar 0,00 09

Abr 0,00 0 ®

Mai 0,00 0o © £

Jun 3.000,00 3@ Encerrar
Jul 3.000,00 3 © @

Ago 3.000,00 3@

Set 3.000,00 3@ ]

Out 0,00 0© ¥

Nov 0,00 09

Dez 0,00 0 © 3

S wrs-e ARAED

Imagem 1 - Menu — Movimento Mensal - Retengéao
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Emissédo do livro fiscal retencao:
2.1. Essa funcionalidade tem como objetivo imprimir o livro fiscal retencdo com as notas
fiscais recebidas do més encerrado.

2.2. Passos para a execucgao:
2.2.1 Acessar o menu do sistema, em Encerramento - Livro Fiscal — Retencéo;

2.2.2 Para imprimir o livro fiscal — retencéo, tela menu (Imagem 2), o contribuinte deve clicar na

=

imagem =’ para imprimir o livro fiscal retengéo;

| {83 Ususrio: CMC: 31052-ORGAO PUBLICO SUBSTITUTO TRIBUTARIO LTDA Data: 05/12/2018 09:27 (& | sai |
AR \‘ .Y
@ Perfil @ Escrituracdo @ Encerramento B Conta Corrente B Consultas @ Canal Aberto @ Sair NotaFiscal 3| Q| 2| i
LIVRO FISCAL/ISSQN - RETENCAO
—PERIODO .
Periodo de: /[ 2018] até: /[ 2018
4 Pesquisar
Livro Fechamento Qtd. Doc.'s Valor do Servico Abertura Livro Fiscal Encerramento Obs. Fiscais
08/2018 04/12/18 3 3.00000 2 2 =
e [T et
§ NFs-¢ ABACO

Imagem 2 — Menu — Livro Fiscal - Retengéo.

Geracéao de boletos (guias):

3.1. Essa funcionalidade tem como objetivo gerar boleto de pagamento do ISSQN Retido das
notas fiscais recebidas com ISSQN Retido dos contribuintes substitutos tributarios.

3.2. Passos para a execugao:

3.2.1 O contribuinte acessa o portal informando seu usuario e senha e digitando o cddigo da
imagem de seguranca informada pelo sistema;

3.2.2 Acessar o menu do sistema, em Conta Corrente 2> Emissao de Guias;

3.2.3 Para gerar e imprimir a guia, tela (Imagem 3), o contribuinte deve selecionar os filtros
conforme desejar gerar as guias e seguir 0s passos abaixo:

Periodo de Referéncia: Julho / 2018 - Més da emisséao da nota fiscal recebida.

Situacao da Guia: Emitida — Situacao para gerar o débito.

Recolhimento: Substituicdo — Selecionar o recolhimento Substituicdo para gerar a guia das
notas fiscais com ISSQN Retido.
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Apo6s selecionar os filtros desejados:

+» Gerar Guia

1 - Clicar no botéao “Gerar Guia” no icone da imagem na (Imagem );

GUIA DE RECOLHIMENTO

DADOS DA GUIA

Periodo de Referéncia:
Situagdo da Guia:
Recolhimento:

.

N° Guia Tributo Referéncia Vencto ISSQN Vencto Guia Emissdo Valor Situagdo Escrituragdo Tipo Pagamento Visualizar Emitir Cancelar

AnteriorEEPréximo

Imagem 3 — Filtros e botéo gerar guia.

2 - Na tela seguinte clicar no botéo “Selecionar Documentos” (Imagem 4).

GERAR GUIA DE RECOLHIMENTO AVULSA

—DADOS DA GUIA
CPF/CNPJ: 11.748.698/0002-25 Inscrigdo: 31052
Razdo Social: ORGAO PUBLICO SUBSTITUTO TRIBUTARIO LTDA Ngmero: 1.647
Logradouro: AVENIDA DA FEB Bairro:
Complemento: CcEP: 78115-805
Municipio: VARZEA GRANDE Recolhimento: Substituicio
Referéncia: Julho/2018 Data Validade: @
Data Vencimento: 14

—VALORES DA GUIA RESUMO DAS NOTAS
Valor da Substituigdo(R$): Quantidade de Documentos:
Valor da Multa (R$): 0.00 Valor do Servigo(R$): 0.00
Valor dos Juros (R$): 0.00 Valor da Substituigdo(R$):
Valor da Corregdo (R$): 0.00
Valor Total (R$): 0.00

(Voltar [S)Selecionar Documentos | [ Calcular | % Gerar

Imagem 4 — Selecionar Documentos.
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3 - Na tela seguinte (Imagem 5), informar a data de pagamento do servico ao
prestador, esta data serve de base para competéncia de vencimento do imposto e marcar a(s)
nota(s) que deseja gerar a guia e clicar no botdo “Confirmar”.

SELECIONAR DOCUMENTOS PARA GERAR GUIA

— Filtros:

Cnpj do Prestador: :]
Data da Emiss3o: 3:‘ (AFiltrar

— Data Pagamento / Aceite

Informe data Pagamento/Aceite: /L. 30/11/2018

Essa data sera atribuida a todas as notas/declaracoes

selecionadas
vl

W Marcar Todos I~ Desmarcar Todos

N° Doc Tipo Doc. Data CPF/CNPJ Prestador  Prestador Servico Vir. ISSQN Retificacdo Vir. Saldo

D 24 Nfse 29/11/2018 22.707.361/0001-05 1.000,00 50,00 0,00
31 Nfse 29/11/2018 22.707.361/0001-05 1.000,00 50,00 0,00
D 38 Nfse 29/11/2018 22.707.361/0001-05 1.000,00 50,00 0,00

Imagem 5 — Data de Pagamento, Marcar as Notas Fiscais e Confirmar.

4 — Apds confirmar os documentos selecionados, o sistema vai apresentar a tela com os documentos
que irdo compor o valor da guia. Clicar no botédo “Gerar” (Imagem 6) para gerar e imprimir a guia;

GERAR GUIA DE RECOLHIMENTO AVULSA

— DADOS DA GUIA

CPF/CNPJ: 11.748.698/0002-25 Inscrigdo: 31052
Razdo Social: ORGAO PUBLICO SUBSTITUTO TRIBUTARIO LTDA Niumero: 1.647
Logradouro: AVENIDA DA FEB Bairro:
Complemento: ) CEP: 78115-805
Municipio: VARZEA GRANDE Recolhimento: Substituicdo
Referéncia: Julho/2018 Data Validade:  22/12/2018
Data Vencimento: 22/12/2018

— VALORES DA GUIA RESUMO DAS NOTAS
Valor da Substituigdo(R$): Quantidade de Documentos:
Valor da Multa (R$): 0.00 Valor do Servigo(R$): 1.000,00
Valor dos Juros (R$): 0.00 Valor da Substituigdo(R$):
Valor da Corregdo (R$): 0.00
Valor Total (R$): 0.00

\wVoltar )/Selecionar Documentos

N° Doc Documento Data CPF/CNP) Prestador Servigo ISSQN Retificagdo Vir. Saldo
31 Nfse 29/11/2018 22.707.361/0001-05 MUNDIAL SEGURANCA ELETRON 1.000,00 50,00 0,00

Imagem 6 — Gerar Guia.
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5 — Apo6s confirmar a geragdo da guia se desejar imprimir, selecione os filtros
desejados e clique em pesquisar. Localizando a guia desejada clique no icone da impressora para

imprimir a guia;

GUIA DE RECOLHIMENTO

DADOS DA GUIA

Periodo de Referéncia: [Julho [} 2018
Situagdo da Guia:
Recolhimento: Substituicio =

(A Pesquisar s Gerar Guia  _SImprimir
N° Guia Tributo Referéncia Vencto ISSQN Vencto Guia Emissdo Valor Situagdo Escrituragdo Tipo Pagamento Visualizar Emitir Cancelar
7423737 Substituigdo 7/2018 22/12/2018 24/12/2018 05/12/2018 50,00 Avulsa Q x

Anterior EE Préximo

Imagem 7 — Impresséao da Guia.
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Modelo do boleto impresso:

MATO GROSSO
MUNICIPIO DE VARZEA GRANDE - MT
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